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ZARZADZENIE NR 56/2025
WOJTA GMINY FALKOW
z dnia 1 grudnia 2025 r.,

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r, (t.].
Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), w zwigzku z art. 10c¢ ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1153) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w nizej wymienionych jednostkach budzetowych:
1) Urzedzie Gminy w Fatkowie,
2) Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Fatkowie,
3) Publicznej Szkole Podstawowej im. H. Sienkiewicza w Czermnie,
4) Publicznej Szkole Podstawowej im. S. Zeromskiego w Fatkowie,
5) Klubie Dzieciecym SKRZAT w Fatkowie.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wg n/w metod:
1) spisu z natury:

a)
b)

c)

d)
e)

srodki pieniezne i depozyty w kasie Urzedu Gminy w Fatkowie,

druki $cistego zarachowania,

srodki trwate obce bgdace wiasnoscig innych jednostek, ktére sg w uzytkowaniu
Urzedu Gminy w Fatkowie i jednostek obstugiwanych,

srodki trwate,

materiaty,

2) potwierdzenia salda:

2)

b)

srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, kredytéw
bankowych 1 pozyczek (w tym udzielonych), wyemitowanych obligacji,
posiadanych akcji i udziatow w spétkach,

naleznosci od kontrahentéw prowadzacych ksiegi rachunkowe (za wyjatkiem
naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci publicznoprawnych),

3) weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach rachunkowych:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

grunty,

srodki trwate trudno dostgpne (np. podziemne urzadzenia sieciowe, podziemne
zbiorniki, kanaty, kable, konstrukcje podwodne),

srodki trwate w budowie,

wartosci niematerialne i prawne,

naleznosci 1 zobowigzania publicznoprawne,

naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

naleznosci i zobowigzania dotyczace oséb i jednostek nieprowadzacych ksigg
rachunkowych.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2025 r.

§2

1. Powoluje Komisje inwentaryzacyjng w nastgpujgcym skladzie osobowym:
1) Anna Zamozniewicz — Przewodniczacy,
2) Patrycja Druzdzel — Czlonek,
3) Aleksandra Kope¢ — Czlonek.






2. Zespoly spisowe zostang powotane w sktadach osobowych wskazanych przez Kierownikow
jednostek.

3. Komisja bedzie koordynowaé prace zespolow spisowych powolanych do przeprowadzenia
inwentaryzacji.

§3

1. Inwentaryzacje metodg spisu z natury oraz metodg potwierdzenia salda nalezy
przeprowadzi¢ w okresie od 1 grudnia 2025 r. do 15 stycznia 2026 1.

2. Inwentaryzacje metodg weryfikacji nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 16 marca 2026 r.

3. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych,
przedstawienia wnioskdéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji.

4. Arkusze spisowe, protokoly sporzadzone na okoliczno$¢ inwentaryzacji oraz pozostate
materiaty nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy do dnia 20 stycznia 2026 r. za wyjatkiem
protokotdéw z weryfikacji, ktére nalezy przekaza¢ do dnia 17 marca 2026 .

§4
Zobowigzuje Komisje inwentaryzacyjng i cztonkéw zespotéw spisowych do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) dokonanie wyceny sktadnikéw majgtkowych.

§5
1. Za zorganizowanie prac Komisji odpowiada Przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjne;j.
2. Osoby wchodzace w sktad Komisji i zespoléw spisowych ponoszg pelng odpowiedzialnos¢
za wlasciwe oraz zgodne z przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.






Na podstawie § 2 ust. 2 zarzadzenia nr 56/2025 Wéjta Gminy Falkow
powoluj¢ Zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji (tab. 1 i tab. 2):

Tab. 1 Inne niz $rodki trwate — nieruchomosci oraz znajdujace si¢ na terenie strzezonym inne
srodki trwate oraz maszyny i urzadzenia wchodzgce w sktad srodkéw trwatych w budowie

Obiekt Metoda Sklad zespolu spisowego
Lp. Przedmiot inwentaryzacji zinwentarvzowania inwentaryzacji przeprowadzajacego
y inwentaryzacje

1, ) , i
Srodki pieniezne Srodki pienigzne ; i .

i depozyty w kasie UG w Fatkowie i depoz Spigtzsnaiusy |} Ostowska Bogimila
pozyty v pozyty Czechowska Ewa

% Druki $cistego zarachowania DK Spis z natu Zamozniewicz Anna
i £ $cislego zarachowania P "Y' | Urbafiska Wanda

3' 3 s e
.SrOdkl ‘frwa’fe ag b? e w%a_snosma, .| Uzytkowane . Kopeé Aleksandra
innych jednostek, ktére sa w uzytkowaniu skladniki maiatkowe Spis z natury Druzdzel Patrvcia
UG w Fatkowie V4 Y4
Srodki pieni¢zne na rachunkach

\ bapkowych, kredyto»\{ bankowych i Wszystkie rachunki Potwierdzenie Urbanska Wanda

.| pozyczek (w tym udzielonych), Czechowska Ewa

3 e ; bankowe salda
wyemitowanych obligacji, posiadanych
akcji i udziatéw w spétkach

5. | Naleznosci od kontrahentow o o
. Naleznosci e
prowadzacych ksiegi rachunkowe (za , . . Zamozniewicz Anna
s B . wobec kontrahentéw Potwierdzenie

wyjatkiem: naleznosci spornych i - Czechowska Ewa

. O prowadzacych ksiggi salda .
watpliwych oraz naleznosci rachunkowe Ostrowska Bogumita
publicznoprawnych)

6. Dane ewidencji Stachurski Jacek
Grunty ksiggowej i ewidencji Weryfikacja | Zamozniewicz Anna

nieruchomosci Aniot Dorota

7. | Srodki trwate trudno dostepne (np. T

. D . .. Zamozniewicz Anna
podziemne urzadzenia sieciowe, Dane ewidencji ; s -
\ Ce . ) Weryfikacja | Domanski Wojciech
podziemne zbiorniki, kanaty, kable, ksiggowej .
. Stachurski Jacek
konstrukcje podwodne)

8. Dane ewidencji Zamozniewicz Anna
: . ) ksiegowej oraz . Bajor Krzysztof
Siodid alerw (Dudevie dokumenty dotyczace Weryfikacja Domanski Wojciech

inwestycii Pekala Pawet

9. e . . Dane ewidencji . Pekala Pawet
Wartosci niematerialne i prawne e Weryfikacja Czechowska Ewa

10. | Naleznosci i zobowigzania Dane ewidencji Wervfikacia Czechowska Ewa
publicznoprawne ksiegowej Y ! Urbaniska Wanda

1. | Nalezno$ci i zobowigzania wobec Dane ewidencji Wervfikacia Halina Sobon
pracownikow ksiegowej iikaq Urbanska Wanda

12. | Naleznosci i zobowiazania dotyczace . . Zamozniewicz Anna

o ) . Dane ewidencji . .
o0s6b i jednostek nieprowadzacych ksiagg PSRt Weryfikacja | Zganiacz Jolanta
rachunkowych CBOWe] Michalska Ilona

13, | « . . . . Domanski Wojciech
Srodki transportu Srodki transportu Spis z natury Pluta Tomasz

14, Dane ewidencii Zamozniewicz Anna
Pozostale wyzej niewymienione ane ! Weryfikacja | Skawinska Agnieszka

ksiggowej

Czechowska Ewa




Tab. 2 Srodki trwale — nieruchomosci oraz znajdujace sie na terenie strzezonym inne $rodki
trwale oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie

Lp. Pole spisowe nazwa Metoda Sklad zespolu spisowego
inwentaryzaciji
1 | Urzad Gminy w Fatkowie Spis z natury Michalska Ilona
parter Buzowicz Marcin
Domarski Wojciech
Urzad Gminy w Fatkowie Spis z natury Pluta Tomasz
I pietro Kope¢ Aleksandra
Zamozniewicz Anna
Urzad Gminy w Falkowie Spis z natury Druzdzel Patrycja
I pietro Buzowicz Marcin
Sobon Halina
2 | Budynki gospodarcze na placu przy Spis z natury Urbanska Wanda
Bibliotece w Falkowie Bajor Krzysztof
3 | Oczyszczalnia Sciekdéw w Fatkowie Spis z natury Michalska Ilona
Bajor Krzysztof
4 | Przepompownia w Fatkowie Spis z natury Stachurski Jacek
Kuzdak Wiestaw
5 | Hydrofornia w Czermnie Spis z natury Domanski Wojciech
Buzowicz Marcin
6 | Swietlica Zbsjno Spis z natury Druzdzel Patrycja
Bajor Krzysztof
7 | Swietlica w Olszamowicach Spis z natury Ostrowska Bogumita
Bajor Krzysztof
8 | Swietlica Studzieniec Spis z natury Zganiacz Jolanta
Bajor Krzysztof
9 | Swietlica Wasosz Spis z natury Zganiacz Jolanta
Bajor Krzysztof
10| Przepompownia wody Wola Spis z natury Stachurski Jacek
Szkucka Kuzdak Wiestaw
11| Swietlica w Skérnicach Spis z natury Aniot Dorota
Bajor Krzysztof
12| Swietlica w Woli Szkuckiej Spis z natury Czechowska Ewa
Bajor Krzysztof
13 | Swietlica w Sulborowicach Spis z natury Domanski Wojciech
Bajor Krzysztof
14| Swietlica w Gustawowie Spis z natury Aniot Dorota
Bajor Krzysztof
15| Budynek na placu po SKR Spis z natury Stachurski Jacek
Bajor Krzysztof
16| Kiosk ul. Przedborska Fatkéw Spis z natury Domarski Wojciech
Bajor Krzysztof
17| Budynki na placu targowym Spis z natury Domanski Wojciech
Bajor Krzysztof
18| Szatnia przy boisku Spis z natury Domanski Wojciech

Bajor Krzysztofy
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